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MOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Reunidn Formacidn Complementaria
y Emprasa Colliars

CIUDAD ¥ FECHA: HORA INICIC: HORA
Bogola, febraro 11 de 2025 2:00 pm FIM:
0300 pm
LUGAR ¥/O ENLACE: DIRECCION GENERAL /
Centro de Gastion de Mercados, Logistica y REGIOMNAL / CENTRO
Tecnohogias de la Informacion. Ceniro de Gestion de
Iy i Mercados, Logistica y
Tecnologias de la Informacion.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Prasenlacidn apoyo profesional a partir de la fecha de Formacion
Compleamentaria
2. Veriicacion de necesidades de lormacion compleameantaria por parle de |la
amprasa Colliers

OBJETIVO DE LA REUNION:
Varficar las necesidades que presenta la emprésa Colliers en cuanlo a Formacion
Complamantana.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se inicia la reunidn realizando la presenlacion de Melissa Jerez como apoyo
profesional en Formacidn Complementaria, indicando &l apoyo a realizar para 13
ampresa Colliers, asi mismo la disposicion desde la coordinacion para cualguier tema
que s& reguiera, se compars datos a Janny Majia de Colliars.

Janny Meajia da Colliers indica gque aproximadamenle cuanta con 430 colaboradores
an todos los niveles jerarguicos, ¥ dentro de esbe personal en el afo se& recibid

Farmacion Complamantaria an lo siguianis:

= Redaccion y Ortografia, (para lodos los niveles jerarguicos).
# Servicio al Cliente
« Elactricidad

De acuardo a lo anlerior para &l primer semestre del 2025, dentro del plan de
capacilacion para sus colaboradores, requiere conlinuar con la formacion an Ingles
nivel 1l de los cuales s& encueniran B parsonas que cumpleron con el ciclo anlenor,
Las haranos disponibles son a partir de las 6:30 pm con una intensidad de 2 horas;
adicional a esto requiere la Formacion en redaccion v orografia con la misma
disponibilidad de horarnios @ inteansidad, nos indica que saa posible con la Instructora
Andrea Ledn yva que el afo anterior uvieron una buena expeanancia, de acuerdo a
asio sa indica por parte de la Coordinacicn que es posible dar inicio a la Formacion
de redaccion y orflogralia a parlir de la primera semana de marzo, para aslo Janny
Majia realiza una preinscripcion de los cursos v alla s& ancarga de la recalaccion de
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documanta de identidad vy envid de base de dalos, con el fin de asegurar la
inscripCion al curso, esla proceso lo realiza aproximadamenie 2 semanas anies, sin
ambarga an &l caso que 58 requiera cupas con mayor rapidez | no lisna ningdn
inconwamienie.

En cuanto a la formacion da Ingles Mivel Il por parte de coordinacion estaramos
informando oporlunamants an qué fecha aproximada s& podra dar inicio.

Janny Mejia indaga =i lenemos cursos corlos de 2-3 horas, se informa que contamos
con Eventos de Divulgacion Tecnoldgica (EDT), lo cuakes son minimao da 8 horas y
an sa enfoca an un lema aspecifico requearido por la empresa clianie,

S concluye de esla manera la reunian

CONCLUSIONES

Inici Formacicn en Redaccidon ¥y Ortogralia primera semana de marzo.

ESTABLECIMIENTO ¥ ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA

ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPEMDEMNCIA FIRMA

Janmy Majia Collers

Coordinador Académico dal

Jhon Jairo Leura Cantro de Formacidn.

Melissa Jeraz Apoyo Profesional

Andraa Ladi Instruciora




0 +57 3124230144 &1 Q

Buenas tardes, Andrea. Espero estés bien

Creé un grupo de WhatsApp para la clase de redaccion y ortografia, ;quieres
que te una al grupo? 252 p. m.

Buenas tardes, Yenny
Si, sefiora, muchas gracias ,.c, i

Aprovecho para pedirle el favor de enviarme el listado y los documentos de
identidad de los participantes a andare0203@gmail.com 258 p.m. &

Solo los administradores pueden escribir para mayor orden .o, B

Ya te los envio .., -

+57 312 4230144 ~Jenny Mejia

Sélo los administradores pueden escribir para mayor orden
Perfecto 258 p.m. &/

Participantes redaccion y ortografia
47 files sent via WeTransfer, the simplest way to send your files around the world

Te comparto por este medio la carpeta con los documentos. https://we.tl/t-

0 +57 312 4230144 e Q

Buenos dias, Jenny

Cordial saludo

Una pregunta, ;quienes estan resaltados de azul son quienes faltan por
registrarse en Sena Sofia? Q03 A,

Hola, Andrea

Fue error mio. Solo hace falta una persona, Johan Sebastian Cardozo. El tenia
usuario pero con su tarjeta de identidad y esta en el proceso de actualizacion
de documento ST

Listo, gracias 9:07 a.m.



Colegio Gral. Santander:

@

en linea

decoamta1981@gmail.com

Deisy Col. Gral Santander Constanza

Q

Profe, ;me podria enviar su correo para compartirle el acceso? .47, .\

De acuerdo con La Ley 1581 de %012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se

que se

dos en este documento, y les dard el

a la
delo I

y proteccién de los datos

enc
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11:18 a. m.
Listods 11,155, m,
10/3/2025
Buenos dias, profe Deisy
Espero que haya tenido un buen fin de semana
Profe, en el formulario solo aparecen registradas 17 personas: 9 de la jornada
manana y 8 de la jornada tarde; lo cual me preocupa, ya que manana, segun
el cronograma, inicio
Le agradeceria, enormemente, que me ayude con esta gestion 817am &
il )
1:41 827 a. m. \./
g 'y
1:44 8:29a. m. \!’
.3 ‘
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